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HƯỚNG DẪN
Kiểm tra tư cách học sinh năm học 2017 - 2018
--------------


Thực hiện Kế hoạch kiểm tra năm học 2017 - 2018, Phòng Giáo dục và Đào tạo hướng dẫn các trường kiểm tra tư cách học sinh đầu năm học mới như sau:


I. Mục đích - yêu cầu


- Qua kiểm tra nhằm rà soát đối chiếu lại toàn bộ hồ sơ học sinh, hồ sơ tuyển sinh. Kiểm tra việc đánh giá, xếp loại, xét học sinh lưu ban, kiểm tra lại, lên lớp đảm bảo chính xác không sai sót;  


- Đánh giá việc thực hiện nhiệm vụ năm học, thực hiện quy chế chuyên môn của cán bộ, giáo viên và qua đó đánh giá công tác quản lí ở các nhà trường.


II. Nội dung thực hiện

1. Thành lập tổ kiểm tra

 Mỗi trường thành lập một tổ kiểm tra tư cách học sinh gồm 5 đến 7 người do đồng chí Hiệu trưởng trực tiếp chỉ đạo, thành viên gồm các đồng chí Phó Hiệu trưởng, Tổ trưởng chuyên môn, một số giáo viên có năng lực, trách nhiệm, giáo viên, nhân viên phụ trách phần mềm quản lí điểm.


2. Nội dung kiểm tra

a) Kiểm tra chế độ cho điểm, cộng điểm, đánh giá, xếp loại của học sinh năm học 2016 - 2017: Đối chiếu việc thực hiện chế độ cho điểm cho tất cả các môn ở các khối lớp với kế hoạch cho điểm; kiểm tra xác suất việc cộng điểm, đánh giá, xếp loại ở một số môn, một số lớp (tập trung vào những học sinh có điểm học lực môn, học lực cả năm xấp xỉ trung bình); kiểm tra tính pháp lí của hồ sơ: con dấu, chữ kí, giáp lai...


b) Kiểm tra hồ sơ xét duyệt lên lớp, lưu ban, kiểm tra lại, rèn luyện hạnh kiểm năm học 2016 - 2017: kiểm tra sự đầy đủ và chính xác của các loại hồ sơ: Biên bản họp hội đồng chủ nhiệm; danh sách học sinh lên lớp, lưu ban, kiểm tra lại, rèn luyện hạnh kiểm của từng lớp cuối năm học có xét duyệt của Hiệu trưởng; danh sách học sinh được lên lớp, lưu ban sau khi kiểm tra lại và rèn luyện thêm hạnh kiểm trong hè; xác nhận của địa phương đối với học sinh rèn luyện trong hè; kiểm tra chất lượng đề và bài kiểm tra học sinh phải kiểm tra lại. 


c) Kiểm tra hồ sơ tuyển sinh năm học 2017 - 2018: kiểm tra sự đầy đủ và thống nhất giữa các loại hồ sơ: giấy khai sinh (đã đối chiếu với bản chính, có kí xác nhận), danh sách trẻ 6 tuổi đã học mẫu giáo (đối với Tiểu học), danh sách học sinh đã hoàn thành chương trình Tiểu học năm học 2016 - 2017 (đối với các trường THCS), danh sách học sinh lớp 5 chuyển đi, chuyển đến (kèm theo hồ sơ), quyết định thành lập hội đồng tuyển sinh, biên bản tuyển sinh, danh sách xét duyệt; biên chế sĩ số học sinh theo lớp học (được thực hiện theo quy định nào? Thời điểm công khai, dân chủ của quy định đó).


d) Kiểm tra hồ sơ toàn bộ học sinh năm học 2017 - 2018: Đối chiếu và kiểm tra sự đầy đủ và thống nhất, tính pháp lí giữa các loại hồ sơ sau: Sổ điểm lớp, học bạ, giấy khai sinh, sổ đăng bộ (phải kiểm tra xem bản sao giấy khai sinh trong học bạ đã được đối chiếu với giấy khai sinh chính chưa, có xác nhận của gia đình học sinh hay không), các loại hồ sơ khác (nếu có).

3. Tổ chức kiểm tra

a) Thời gian
Thời gian tổ chức kiểm tra trong 02 ngày: 14, 15/9/2017.

b) Các bước tiến hành  


- Hiệu trưởng thông báo kế hoạch kiểm tra tư cách học sinh, nêu yêu cầu và phân công các nhóm phụ trách kiểm tra theo từng nội dung; 


- Tiến hành kiểm tra các nội dung theo sự phân công, ghi chép các nội dung kiểm tra vào biên bản riêng của từng nhóm;

- Họp Tổ kiểm tra, nghe phản ảnh kết quả kiểm tra từng nhóm, tập hợp thành biên bản kiểm tra chung, nêu rõ những kiến nghị cần phải sửa chữa, khắc phục và những nội dung báo cáo, xin ý kiến Phòng Giáo dục (nếu có);

- Phản ảnh kết quả kiểm tra với lãnh đạo nhà trường. Kết quả làm việc của tổ kiểm tra tư cách học sinh được lưu lại bằng biên bản, đối với những sai sót được phát hiện phải kiến nghị nhà trường có biện pháp khắc phục ngay, những trường hợp đặc biệt cần xin ý kiến chỉ đạo của Phòng Giáo dục và Đào tạo chứ không tự ý giải quyết;

- Nhà trường thông báo kết quả kiểm tra tới toàn thể giáo viên trong nhà trường, nộp báo cáo kết quả kiểm tra (theo mẫu gửi kèm) về Phòng Giáo dục và Đào tạo (bằng văn bản) trong ngày 18/9/2017.

c) Phòng Giáo dục và Đào tạo sẽ trực tiếp kiểm tra tư cách học sinh tại một số đơn vị (sẽ có thông báo sau).
Nhận được kế hoạch, Phòng Giáo dục và Đào tạo yêu cầu Hiệu trưởng các trường triển khai, thực hiện nghiêm túc ./.
	Nơi nhận:
- Thanh tra Sở GD&ĐT;
- Lãnh đạo Phòng GD&ĐT

- Chuyên viên phụ trách TH, THCS;

- Các trường tiểu học, THCS;

- Lưu VT, TTr.
	TRƯỞNG PHÒNG

(Đã ký)
Bùi Văn Khoát


MẪU BÁO CÁO KẾT QUẢ KIỂM TRA TƯ CÁCH HỌC SINH

---------------


1. Nội dung kiểm tra


a/ Về chế độ cho điểm, đánh giá, xếp loại học sinh năm học 2016-2017.

- Ưu điểm:


- Tồn tại:

b/ Về hồ sơ kiểm tra lại, xét lên lớp, lưu ban, rèn luyện hạnh kiểm lần 2 (kế hoạch ôn tập, việc ra đề kiểm tra, tổ chức coi, chấm, xét….)

- Ưu điểm:


- Tồn tại:

c/ Về công tác tuyển sinh năm học 2017 – 2008
- Ưu điểm:


- Tồn tại:

d/ Về hồ sơ học sinh năm học 2017 – 2018

* Thực hiện kế hoạch

	Khối
	Số lớp
	Số HS được giao theo QĐ của UBND huyện (Bao gồm cả HS khuyết tật)
	Số HS hiện nay
(Bao gồm cả HS khuyết tật)
	Tăng, giảm so với kế hoạch
	Giải thích lí do tăng, giảm sau khi duyệt kế hoạch với Phòng Giáo dục
	Số học sinh khuyết tật

	
	
	
	
	
	Đi
	Đến
	bỏ học
	Lí do khác
	

	.....
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	.....
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Toàn trường
	
	
	
	
	
	
	
	
	



* Hồ sơ học sinh

- Ưu điểm:


- Tồn tại:

2. Những xử lí sau kết quả kiểm tra.


3. Kiến nghị, đề xuất với Phòng Giáo dục:

Hiệu trưởng

(kí tên, đóng dấu)
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